      Załącznik Nr 3








      do Zarządzenia Dyrektora Nr  2/2014








      Miejskiego Ośrodka Kultury 

      w Sulejowie








      z dnia 20 stycznia 2014r.








      w sprawie wprowadzenia dokumentacji








      opisującej zasady (politykę) rachunkowości








      Miejskim Ośrodku Kultury 

                    w Sulejowie

                    Zmiana: Zarządzenie Dyrektora Nr 12/2015r

                    z dnia 01 grudnia 2015r.

Wykaz kont syntetycznych
wraz z analityką 
Miejski Ośrodek Kultury w Sulejowie
	Konto syntetyczne
	Konta analityczne
	Nazwa konta

	
	
	ZESPÓŁ 0 – AKTYWA TRWAŁE

	010
	
	Środki trwałe amortyzowane sukcesywnie
Obowiązująca analityka wg układu wg grup KŚT. 

	
	010-1
	Budynki, lokale i spółdzielcze prawo do lokalu

	
	010-2
	Obiekty inżynierii lądowej i wodnej

	
	010-3
	Kotły i maszyny energetyczne

	
	010-4
	Maszyny i urządzenia ogólnego zastosowania

	012
	010-5
010-6

010-7

010-8


	Maszyny, urządzenia i aparaty specjalistyczne
Urządzenia techniczne

Środki transportu

Narzędzia, przyrządy, ruchomości i wyposażenie gdzie indziej nie sklasyfikowane

Inwestycje w obce środki trwałe

   Analityka wg grup KŚT

	013
	
	Środki trwałe amortyzowane jednorazowo – wyposażenie 



	014
	
	Materiały (Zbiory) biblioteczne
   Podział analityczny wg filii


	
	
	

	
	
	

	020
	
	Wartości niematerialne i prawne

	
	020-1
	Inne WNiP (np. licencje, koncesje, prawa autorskie lub pokrewne, programy komputerowe, do których jednostka ma licencje lub prawa) amortyzowane sukcesywnie

	
	020-2
	Inne WNiP amortyzowane jednorazowo

	071
	
	Umorzenie środków trwałych 
   Analityka taka sama jak do konta 010

	
	071-1
	Umorzenie budynków, lokali i spółdzielczego prawa do lokalu

	
	071-2
	Umorzenie obiektów inżynierii lądowej i wodnej

	
	071-3
	Umorzenie kotłów i maszyn energetycznych

	
	071-4
	Umorzenie maszyn i urządzeń ogólnego zastosowania

	
	071-5
071-6

071-7

071-8
	Umorzenie maszyn, urządzeń i aparatów specjalistycznych

Umorzenie urządzeń technicznych
Umorzenie środków transportu

Umorzenie narzędzi, ruchomości i wyposażenia gdzie indziej nie sklasyfikowanego



	072

073


	072-1
	Umorzenie inwestycji w obce środki trwałe

Budynki, lokale i spółdzielcze prawo do lokalu

Umorzenie środków trwałych amortyzowanych w 100% – wyposażenia


	074
	
	Umorzenie zbiorów bibliotecznych
    Podział analityczny wg filii, wg konta 014

	075
	075-1
075-2
	Umorzenie WNiP
Umorzenie WNiP sukcesywne
Umorzenie WNiP jednorazowe

	080
	
	Środki trwałe w budowie

	
	080-1
080-2
	Finansowane z dotacji inwestycyjnej

Finansowane ze środków własnych

   Dalsza analityka wg tytułów

	
	
	KONTA POZABILANSOWE

	091
	
	Środki trwałe w likwidacji

	092
	
	Środki trwałe dzierżawione

	093
	
	Środki trwałe obce

	
	
	ZESPÓŁ 1 – KRÓTKOTERMINOWE AKTYWA FINANSOWE

	101
	
	Środki pieniężne w kasie

	
	101-1
	    Podział analityczny wg ilości posiadanych kas

	
	
	

	131
	
	Bieżący rachunek bankowy

	
	
	

	132
	
	Rachunki pomocnicze
    Podział analityczny wg tytułów

	
	
	

	
	
	

	142
	
	Środki pieniężne w drodze

	
	
	ZESPÓŁ 2 – ROZRACHUNKI I ROSZCZENIA

	200

    201
	
	Należności od odbiorców 
Zbiorczo, klienci indywidualni – bez ewidencji analitycznej, ewidencjonowani za pomocą kasy fiskalnej 
Należności od odbiorców 
    Podział analityczny wg kontrahentów

	202
203
	
	Rozrachunki z dostawcami 
    Podział analityczny wg kontrahentów
Rozrachunki z dostawcami powiązanymi

    Analityka szczegółowa wg jednostek i zakładów budżetowych gminy

	225
	
	Rozrachunki publicznoprawne

	
	225-1
	Podatek dochodowy od osób fizycznych (PIT-4)-etat

	
	225-2
	Podatek dochodowy od osób fizycznych (PIT-4)-zlecenia

	
	225-3
	Podatek dochodowy płatny ryczałtowo (PIT-8A)

	
	225-4
	Podatek dochodowy od osób prawnych (CIT-2)

	
	225-5
	Podatek od czynności cywilnoprawnych (PCC)

	
	225-6
	Inne tytuły (np. cło, akcyza)

	226
	
	Rozliczenie z tytułu dotacji celowej
Analityka wg tytułów rozliczeń

	229
	
	Rozrachunki z ZUS

	
	229-51
	Ubezpieczenia społeczne

	
	229-52
	Ubezpieczenia F. Pracy

	
	229-53
	Ubezpieczenia zdrowotne

	231
	
	Rozrachunki z tytułu wynagrodzeń

	
	231-1
	Wynagrodzenia osobowe (PIT-4)

	
	231-2
	Wynagrodzenia bezosobowe

	
	231-3
231-4

231-5
	Nagrody roczne
Nagrody jubileuszowe

Pozostałe świadczenia

	234
	
	Pozostałe rozrachunki z pracownikami

	
	234-1
	Zaliczki na zakupy

	
	234-2
	Zaliczki na delegacje

	
	234-3
	Inne rozrachunki

    Dalsza analityka wg pracowników

	238
	
	Należności od pracowników z tytułu niedoborów i szkód
Analityka wg pracowników

	239
	
	Roszczenia sporne
Analityka wg pracowników 

	240
	
	Inne rozrachunki

	
	240-1
	Depozyty, wadia, kaucje itp.

	
	240-2
	Ubezpieczenia grupowe pracowników

	
	240-3
	Związki zawodowe, składka

	
	240-4
	Kasa zapomogowo-pożyczkowa

	
	240-5
	Pozostałe rozrachunki

	242
	240-6
	Pomyłki bankowe
Rozliczenia sporne
    Dalsza analityka, wg kontrahentów

	260
	
	Rozliczenia różnic inwentaryzacyjnych

	
	260-1
	Rozliczenie niedoborów i szkód

	
	260-2
	Rozliczenie nadwyżek

	280
	
	Odpisy aktualizujące rozrachunki

	
	280-1
	Odpis aktualizacyjny należności z tytułu dostaw

	
	280-2
	Odpis aktualizacyjny należności z tyt. odsetek

	
	280-3
	Odpis aktualizacyjny dot. innych rozrachunków
     Dalsza analityka ww. kont wg kontrahentów

	
	
	KONTA POZABILANSOWE

	291
	
	Należności warunkowe

	292
	
	Zobowiązania warunkowe

	293
	
	Zobowiązania zabezpieczone na majątku jednostki

	
	
	ZESPÓŁ 3 – MATERIAŁY I TOWARY

	300
	
	Rozliczenie zakupu
     Dalsza analityka wg potrzeb

	310
	
	Materiały w magazynie
     Podział analityczny wg osób materialnie odpowiedzialnych

	311
	
	Materiały z inwentaryzacji
     Analityka wg miejsc powstawania kosztów

	
	
	KONTA POZABILANSOWE

	391
	
	Zapasy obce

	
	
	ZESPÓŁ 4 – KOSZTY WG RODZAJU

	401
	
	Amortyzacja 

	
	401-1
	Amortyzacja środków trwałych wg tabeli, sukcesywna

	
	401-2
	Amortyzacja środków trwałych, jednorazowa

	
	401-3
401-4

401-5
	Amortyzacja WNiP, sukcesywna
Amortyzacja WNiP, jednorazowa

Amortyzacja zbiorów bibliotecznych

	402
	
	Zużycie materiałów

	
	402-1
	Materiały biurowe

	
	402-2
	Środki czystości

	
	402-3
	Materiały na zajęcia w MOK

	
	402-4
	Nagrody w konkursach

	
	402-5
	Prasa, wydawnictwa pomocnicze

	
	402-6
402-7

402-8

402-9
	Materiały na imprezy kulturalne
Art. spożywcze na imprezy kulturalne

Drobne wyposażenie
Pozostałe materiały
     Dalsza analityka wg potrzeb

	403
	
	Zużycie energii

	
	403-1
	Energia elektryczna

	
	403-2
	Energia cieplna

	
	403-3
	Zużycie wody, odbiór ścieków 

	
	403-4
	Zużycie gazu

	404
	
	Usługi obce

	
	404-1
	Usługi telekomunikacyjne i pocztowe

	
	404-2
	Usługi bankowe

	
	404-3
	Naprawy instrumentów muzycznych OSP

	
	404-4
	Usługi informatyczne

	
	404-5
	Usługi prawne

	
	404-6
404-7

404-8

404-9

404-10
	Ubezpieczenia, polisy OC, majątkowe
Wywóz nieczystości i śmieci

Zajęcia w MOK

Festyny i inne imprezy

Pozostałe usługi obce

    Dalsza analityka wg potrzeb

	405
	
	Wynagrodzenia

	
	405-1
	Wynagrodzenia osobowe
   W dalszej analityce: wynagrodzenia, nagroda roczna, nagroda jubileuszowa 

	
	405-2
	Wynagrodzenia bezosobowe
   W dalszej analityce: umowy zlecenia, honoraria

	
	405-3
	Inne wynagrodzenia

	406
	
	Świadczenia urlopowe

	407
	
	Inne świadczenia na rzecz pracowników

	
	407-1
	Koszty bhp

	
	407-2
	Szkolenia

	
	407-3
407-4

407-5
	Podróże służbowe
   W dalszej analityce: ryczałty na jazdy lokalne, delegacje

Pozostałe świadczenia
Badania profilaktyczne

	408
	408-1

408-2
	Składki na ZUS i Fundusz pracy
Składki od wynagrodzeń

Składki od zleceń

	409
	
	Podatki i opłaty

	
	409-1
	Opłata autorska dla ZAiKS

	
	409-2
	Opłata za korzystanie ze środowiska

	
	409-3
	Opłata audiowizualna (abonament RTV)

	
	409-4
	Opłaty sądowe, skarbowe, notarialne itp.

	
	409-5
	Pozostałe opłaty

	490
	
	Rozliczenie kosztów

	
	
	ZESPÓŁ 5 – KOSZTY WG ZADAŃ I MIEJSC POWSTANIA

	510

	510-1

510-2

510-3

510-4

510-5

510-6 
	Koszty zadań statutowych – zadania realizowane w siedzibie MOK
Zajęcia dla dzieci i dorosłych
    Dalsza analityka według zajęć oraz zgodnie z układem rodzajowym
Koncerty

    Dalsza analityka według koncertów oraz zgodnie z układem rodzajowym
Przedstawienia teatralne, widowiska
    Dalsza analityka według przedstawień oraz zgodnie z układem rodzajowym
Konkursy i festiwale

    Dalsza analityka według imprez oraz zgodnie z układem rodzajowym
Pozostałe imprezy okolicznościowe

    Dalsza analityka według imprez oraz zgodnie z układem rodzajowym

Pozostałe zajęcia i warsztaty

    Dalsza analityka według imprez oraz zgodnie z układem rodzajowym

	520
530
	520-1

520-2

520-3

520-4

520-5

520-6

520-7

520-8

530-1

530-2

530-3
	Koszty zadań statutowych – zadania realizowane poza siedzibą MOK, imprezy plenerowe

Jasełka
WOŚP

Majówka

Dzień Dziecka

Dni Sulejowa i Noc Świętojańska

Biesiada Średniowieczna

Dożynki

11 listopada

    Dalsza analityka według potrzeb i zgodnie z układem rodzajowym
Utrzymanie orkiestr OSP
Orkiestra Witów
Orkiestra Przygłów

Orkiestra Sulejów

	540
	540-1

540-2
	Koszty utrzymania obiektu

Budynek - pomieszczenia MOK

Budynek - kotłownia

    Dalej konta rozbudowane analitycznie zgodnie z układem rodzajowym

	550
	
	Koszty ogólnozakładowe-zarząd
    Konto jest rozbudowane analitycznie zgodnie z układem rodzajowym

	
	
	ZESPÓŁ 6 – PRODUKTY I ROZLICZENIA MIĘDZYOKRESOWE

	640
	
	Rozliczenia międzyokresowe kosztów operacyjnych – czynne

	
	640-1
	Ubezpieczenia OC i majątkowe

	
	640-2
	Prenumeraty

	
	640-3
	Inne rozliczenia międzyokresowe czynne

	641
	
	Rozliczenia międzyokresowe kosztów bierne

	
	641-1
	Zafakturowane świadczenia wykonane na rzecz jednostki w roku następnym za rok poprzedni

	642
	
	Rezerwy na świadczenia pracownicze (nagrody jubileuszowe, odprawy emerytalne)

	
	
	ZESPÓŁ 7 – PRZYCHODY I KOSZTY ICH OSIĄGNIĘCIA

	701

	701-1

701-2

701-3

701-4

701-5


	Sprzedaż usług działalności statutowej- zadania realizowane w siedzibie MOK
Zajęcia dla dzieci i dorosłych

    Dalsza analityka według zajęć 
Koncerty

    Dalsza analityka według koncertów 
Przedstawienia teatralne, widowiska
    Dalsza analityka według przedstawień 
Konkursy i festiwale

    Dalsza analityka według imprez 
Pozostałe imprezy okolicznościowe

    Dalsza analityka według imprez 

	702
	702-1

702-2

702-3

702-4

702-5

702-6

702-7

702-8


	Sprzedaż usług działalności statutowej– zadania realizowane poza siedzibą MOK, imprezy plenerowe

Jasełka

WOŚP

Majówka

Dzień Dziecka

Dni Sulejowa i Noc Świętojańska

Biesiada Średniowieczna

Dożynki

11 listopada

    Dalsza analityka według potrzeb

	703
	703-1

703-2

703-3

703-4

703-5


	Sprzedaż pozostałych usług 
Ogrzewanie lokali mieszkalnych
Wynajem pomieszczeń MOK

   Dalsza analityka: wynajem na zajęcia w MOK, wynajem na pozostałe cele
Wypożyczenie sprzętu

Usługi ksero

Pozostałe usługi świadczone przez MOK
   Dalsza analityka wg potrzeb 

	730
	
	Przychody ze sprzedaży materiałów

	731
	
	Wartość sprzedanych materiałów wg cen zakupu

	740
	
	Dotacje podmiotowe

	741
	
	Dotacje budżetowe celowe na zadania bieżące
    Analityka według tytułów dotacji

	742

	
	Dotacje unijne (strukturalne) na zadania bieżące
    Analityka według  tytułów dotacji (umów)

	750
	
	Przychody finansowe

	
	750-1
	Przychody z odsetek uzyskanych (zapłaconych)

	
	750-2
	Przychody z odsetek naliczonych (wolne od podatku) 

	
	750-3
	Rozwiązanie rezerwy na odsetki (odpis aktualizacyjny) naliczone (wolne od podatku)

	
	750-4
	Inne przychody finansowe

	751
	
	Koszty finansowe

	
	751-1
	Zapłacone odsetki za zwłokę z tytułu nieterminowej zapłaty zobowiązań

	
	751-2
	Naliczone odsetki za zwłokę (nie stanowią KUP)

	
	751-3
	Odpis aktualizacyjny należności z tytułu odsetek (utworzona rezerwa – NKUP)

	
	751-4
	Inne koszty finansowe

	760
	
	Pozostałe przychody operacyjne

	
	760-1
	Sprzedaż środków trwałych i WNiP, przychody z likwidacji

	
	760-2
	Otrzymane darowizny pieniężne i składników majątku obrotowego

	
	760-3
	Otrzymane odszkodowania

	
	760-4
	Odpisanie przedawnionych i umorzonych zobowiązań

	
	760-5

	Rozwiązane rezerwy na składniki majątku i należności, na które uprzednio dokonano odpisu aktualizacyjnego – (dochód wolny od PDOP) 

	
	760-6
	Zwrot zasądzonych kosztów sądowych, podatków

	
	760-7
	Pozostałe przychody operacyjne

	761
	
	Pozostałe koszty operacyjne

	
	761-1
	Wartość netto sprzedanych, zlikwidowanych środków trwałych, WNiP, koszty likwidacji

	
	761-2
	Odpisy aktualizujące środki trwałe, WNiP, zapasy rzeczowych aktywów obrotowych (NKUP)

	
	761-3
	Odpisy aktualizujące wartość należności (NKUP)

	
	761-4
	Odpisanie przedawnionych, umorzonych i nieściągalnych należności NKUP

	
	761-5
	Koszty postępowania sądowego i egzekucyjnego

	
	761-6
	Kary, grzywny i odszkodowania z tytułu nieprzestrzegania umów

	
	761-7
	Niezawinione niedobory i szkody składników majątku

	
	761-8
	Pozostałe koszty

	770
	
	Zyski nadzwyczajne

	
	770-1
	Odszkodowania otrzymane za straty na skutek zdarzeń losowych

	
	770-2
	Pozostałe

	771
	
	Straty nadzwyczajne

	
	771-1
	Koszty usuwania skutków zdarzeń losowych i naprawy 

	
	771-2
	Wartość zniszczonych składników majątkowych w cenach nabycia, wartości netto

	790
	
	Obroty wewnętrzne

	
	
	ZESPÓŁ 8 – FUNDUSZE, REZERWY, WYNIK FINANSOWY

	800
	
	Fundusz instytucji kultury

	801
802
	
	Fundusz z aktualizacji wyceny
Fundusz rezerwowy

	820
	
	Rozliczenie wyniku finansowego

	821
	
	Błąd dotyczący lat ubiegłych
    Analityka wg tytułów błędów dotyczących lat poprzednich

	840
	
	Rezerwy 
   Analityka wg poszczególnych tytułów

	845
	
	Rozliczenia międzyokresowe przychodów

	
	845-1
	Otrzymane przedpłaty, także udokumentowane fakturami VAT na poczet usług, wykonywanych w przyszłych okresach,

	846
	846-1


	Rozliczenia międzyokresowe przychodów majątku trwałego
RMP Długoterminowe

	
	846-2
	RMP krótkoterminowe

    Analityka według tytułów przychodów

	860
	
	Wynik finansowy

	890
	
	Obowiązkowe obciążenia wyniku finansowego, podatek dochodowy od osób prawnych

	
	
	Konta pozabilansowe 

	950
	950-13

950-47
	Wydatki strukturalne
Usługi i aplikacje dla obywateli

 Jakość powietrza

	
	950-58
	Ochrona i zachowanie dziedzictwa kulturowego

	
	950-59
	Rozwój infrastruktury kultury

	
	950-60
950-81
	Inne wsparcie dla poprawy usług kultury
Wzmocnienie zdolności instytucjonalnych


